Digitale Tools
fur die regionale Netzwerkarbeit

Webinar 05. Mai 2020 | MINT-Geschaftsstelle Rheinland-Pfalz
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Teil 1: Digitale Meetings

- Arten von Meetings:
* Brainstorm
- Besprechungen, Planung
- Abstimmungen
- Schulungen...




Tools
Teil 1: Digitale Meetings | GoToMeeting
« Skype
* Google Hangouts
- Audio und Video ;VlitiiTeams
 Textchat . Cisco Webex
. . « Alfaview
- Dateien teilen . .. 7

» Bildschirm freigeben

|




Beispiel: Zoom.us

- Textchat

* Bildschirm freigeben

- Nonverbales Feedback
- Umfrage

* Breakout Rooms

- Aufzeichnung




Teil 2: (asynchrone) Kommunikation im Team

« Kommunikation unter zwei Personen
- Kommunikation innerhalb von Projektteams
« Kommunikation des Vorstands an alle

- Kommunikation mit Dritten, z.B. anderen Teams oder
Multiplikator*innen
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Beispiel: Slack

Gesamte Organisation




Beispiel: Slack

« Kommunikation unter zwei Personen

« Kommunikation innerhalb von
Projektteams

« Kommunikation des Vorstands an alle

Koop- - Kommunikation mit Dritten, z.B. anderen
FEITENES Teams oder Multiplikator*innen




Beispiel: Slack

Jazzverein Weit... #general
v | 83| %0 | Company-wide announcements and work-based matters @ @ Q @ ﬁ
¢ Team Directory
3
Mary Jones
#general EditProfile | & @

katrin created this channel today. This is the very beginning of the #general channel. Purpose: This channel is for team-wide communication and

®

announcements. All team members are in this channel. (edit)

@maryjones
7:05 PM local time (change)

+ Add an app 8 Invite others to this channel

Today | maryvane@gmx.de

" Katrin
U katrin
- Hallo @maryjones , hast du die Kuchenform?

+

®

Tutorial-Video: https://www.youtube.com/watch?v=iltjONL1Q80



https://www.youtube.com/watch?v=iltj0NL1Q8o

- Was sind lhre taglichen Aufgaben?
« Wann und wo arbeiten Sie mit anderen zusammen?

Tools

Dokumente in der

Cloud (Dropbox,
NextCloud, OwnCloud,
OneDirive, ..))

Google Docs
Dropbox Paper
Etherpad

4




Tools

* Dokumente in der
Cloud

* Google Docs

* Dropbox Paper

 Gemeinsam bearbeiten + Etherpad
* Synchronisation 7
« Kommentarfunktion

oL 1 e
=

i |




Beispiel: Google Doc

OpenSpace2018 Linkliste

Datei Bearbeiten Ansehen FEinfiigen Format Tools Add-ons Hilfe Letzte Anderung vor 14 Stunden

»

e~ o om P 100% ~+ Untertitel - Arial - 15 - B IT U A & o M-

v Z o oA = oA a2 o3 & [ aF5 @ L aoT ol d e L@ poed0 | oAt L 20 1 o430 | 44 | i50 | s

1]
i
il
1]
—
i
i
4

Gliederung X

Session: Digitales Projektmanag...

IopenSpace2018

So funktioniert dieses Dokument:

ToolListe Session: Digitales Projektmanagement
Mesiings und Werkzeuge | Linkliste

Zusammenarbeit in Projekten

Katrin Gildner

Gemeinsam Texte schreiben:

Cloud-Speicher:
Mehr als Texte: So funktioniert dieses Dokument:

Kommunikation im Team o B
Sie kdnnen per Kommentar Anmerkungen oder Erganzungen vornehmen.

Konkrete Tool-Empfehlungen nehme ich in die Liste mit auf.

Interne Kommunikation i
Anmerkungen lasse ich stehen.

Externe Kommunikation

o~

Hochgeladen (100 3)...
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miro

Beispiel

Beispiel-MindMap B

Zoom fur Fortgeschrittene >‘ Tools

IO

Teamfiihrung Remote

Webinar-Themen

Choose a template

Retommendegd

the mo.
Popular

Remote meetings
Building blocks
Demo boards

All templates

Recent

Use Cases
Brainstorming & ideation
Research & design
Strategy & planning

Agile workflows
Mapping & diagramming

Workshops & facilitation

Custom templates
Persanal

Shared

i

Kanban Framewo rk

A

Mind Map

Retrospective

> a8
o

Brainwriting

Concept Map

Agile Methoden
Projektmanagement _<

MINT-Didaktik

O

(N [

0070

|
04
User Story Mp Framewark

Product Roadmap

Tools
Miro
Mural
Witeboard
Padlet
PinUp




Teil 4: Digitales Projektmanagement
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- Planung fur die nachsten Monate und Jahre, Ziele
- Projekte, Aufgaben und Zustandigkeiten

* Personen und Ressourcen

- Kalender, Termine

- Informationen (Wissensmanagement)

\




Digitales Projektmanagement

- z.B. Kanban-System
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Beispiel: Wissensmanagement mit Trello

= v o

PRESSEARBEIT Eine Liste hinzutlgean...

TAGBLATT

TUBINGER
SPATZEN
IN DER

ST =E{. X

Eventplanung
# 1

", Eine Karte hinzufiigen...




eispiel: Redaktionsplan mit Trello

[0 Boards

Redaktionsplan Tutorial
Anlasse

Feiertage
& 055

Vereinstermine
ks 02

Evergreen-Links
@1

-
Vereinsblog
& 0/4

-
YouTube-Kanal
& 055

L]
Facebookseite
& 0/4

Podcast
5 0/5

]
Instagram

+ Eine weitere Karte hinzufiigen

Privat & Privat

Oktober 2017 Planung

Mitgliederversammiung 9.10.
@ 9. Okt 2017

Mitgliederversammiung 9.10.
@ 10. Okt 2017

Marketingaktion Mensa 25./26. 10.

Jutebeutel selbst designen
@ 31. Okt. 2017

+ Eine weitere Karte hinzufiigen

Zum Beenden des Vollbildmodus | F11 ‘ driicken

Videos drehen

]
Wie funktioniert Carsharing?

@ 15. Okt 2017

Viog
@ 29. Okt 2017

+ Eine weitere Karte hinzufiigen

+ @ 4

E Kalender -+ Meni anzeigen
Texte schreiben

-
Erinnerung 2 (FB)

@ 21. Okt 2017

-
Erinnerung 1 (FB)
@ 18. Okt 2017

+ Eine weitere Karte hinzufiigen + Eine weitere Kart




Beispiel: Presseverteiler mit Trello

[ Boards

o

Presseverteiler

Alter Excel-Verteiler
& 0/6

Regional

Uberregional
= ¢

Freie Journalistinnen

Freie Journalistinnen

Bloggerinnen

Bloggerinnen

Fernsehen/Radio

Fernsehen/Radio

Stadtmagazine

Stadtmagazine

Presseportale

Presseportale

Eine Karte hinzuftigen...
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! | = Menianzeigen ;
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. BN N
Thema Soziales / Vereine Thema E-Learning Aktuelle Projekte Wichtigste Kontakte ... Vorlagen und Schreibtipps Archiv Pressemitteilungen
» -
[ Regional ] Fact o ichio | © Dezember 2016
Stuttgarter Nachrichten Technikblogger : Eva Huber :_-:' Schreibtipps = @23
= 21 § & 5. -
Spenden-Event 2017 g © Marz2017
Ein Herz fur E-Learning & 04 Stefan Kramer .;. Recherche Pressekontakte £
Stuttgarter Zeitung = ¢ Juni2017
= Mitgliederversammiung 2017 *"  Email - Vorlagen
il = & . . - August 2017
www.digitalebildung.org @ & 07 ‘ Thorsten Seibert =
! onal E Pressemitteilungen - Vorlagen . -
Fach Stadtmagazine - Eine Karte hinzuftigen...
. egional ) = Ej tf i 3 B3tk o
i Thorsten Seibert Angela Wirt Eine Karte hinzufiigen... [ IH!
Vereinsbote Musikfest 9 ; il 5;““ lhi | !“

Eine Karte hinzufiigen... Eine o hinzufiigen Eine Karte hinzufiigen...
) ine Karte hinzufiigen... .
N TTE : ¥ .
% i{ - giiiiis: 13 i‘i d ‘o m--—uhl:d—&awg i

Wichtige Kontakte

Eva Huber (Soziales, Bildung) i

Tiibinger Tagblatt

Eine Karte hinzuftigen...
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el.

jierte I 2020 ¢ erzahl daven Kommunikationsanldsse Free & Offentlich
L
Allgemein Marz 2020 April 2020 Mai 2020
Bitte noch erganzen, falls fur euch 5 Start Quartal 2
relevant: 01. Marz: Meteorologischer 01.05: Tag der Arbeit
& 0/a Frihlingsbeginn
01. April: Aprilscherze
02.05: Tag des Babys
: -
Weitere Anregungen fur DEIN . ) )
) 01. Marz: Zero Discrimination Day 01. April: Tag der Slteren Generation
Vereinsthema
4, 03.05.: Weltlachtag -

= 0 o

03, Marz: Tag des Artenschutzes 03, April: Welt-Party-Tag 1
Quelle: kleiner-kalender.de _‘ 04.05.: Internationaler Tag der

= Interkulturelles 8:

Feuerwehrleute

s

\ 06. Marz: Weltgebetstag
Wikipedia: Liste von Gedenk- und =

04. April: Erzdhl-eine-Lige-Tag

| Aktionstagen Umwelt & Natur 05.05.: Européischer Protesttag zur {
@ 1 07. .It\-“lérz: Tag der gesunden Seults Glei_chstellung von Menschen mit \
Erndhrung April: Ostern Behinderung .
Messekalender [ Demolatic & Staat = R
[ 08. Marz: Internationaler Frauentag 06.05.: Internationaler Anti-Dist-Tag |
[ Sport ] Demolkratie & Staat |
Kuriose Feiertage 06. April: Internationaler Tag des
= @: 10. Marz: Purim 2020 Sports im Dienste von Entwicklung 08.05.: Weltratkreuztag
und Frieden
. Umwelt & Natur
Heiligentage )
12. Mzrz: Pflanz-gine-Blume-Tag 09.05.: Europatag der EU
[ 07. April: Weltgesundheitstag
+ Eine weitere Karte hinzufigen & 13. Mérz: Freitag der 13. 11.05.: Iss-was-du-willst-Tag
09. April: Pessach
15. Marz: Sprachlos-Tag S 15.05.: Internationaler Tag der Familie
— 13. April; Ehrentag der Pflanze
[ Bildung & Kultur | 17.05.: Internationaler Museumstag |
. 14, April: Internationaler Momente-
16, Marz: Alles-was-Du-machst-ist-
R des-Lachens-Tag [ Bildung & Kultur ]
richtig-Tag
21.05.: Welttag fur kulturelle
Bildung & Kult PSR

+ Eine weitere Karte hinzufiigen & + Eine weitere Karte hinzufuigen & + Eine weitere Karte hinzufiigen &

I

@ Einladen

Juni 2020

[ Sport |
JunifJuli: FuBball-
Europameisterschaft 2020

@1

01.06.: Internationaler Kindertag

03.06: Wiederhole-alles-Tag
Umwelt 8 Natur

05.06.: Welttag der Umwelt

06.06.: Tag der Organspende

07.06.: Tag des Videorekorders

Umwelt & Natur
08.06: Tag des Gartens

11.06.: Fronleichnam
12.06. Tag des Tagebuchs

15.06.: Tag der Macht des Lichelns

15.06.: Welttag gegen
Diskriminierung und Misshandlung
alterer Menschen

-+ Eine weitere Karte hinzufigen

(=)
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Juli 2020

Start Quartal 3

01.07.: Internationaler Witze-Tag

02.07.: Habe-ich-vergessen-Tag

05.07.: Tag der Workaholics

06.07.: Internationaler Tag des Kusses

08.07.: Tag der Videospiele

Umwelt 8 Natur
11.07.: Weltbevélkerungstag

11.07.: Muntere-die-Einsamen-auf-
Tag

13.07.: Sei-stolz-ein-Geek-zu-sein-
Tag

14.07.: Nationaler Tag der Macktheit

15.07.: Welttag fur den
Kompetenzerwerb junger Menschen

17.07.: Internationaler Tag der
Gerechtigkeit

+ Eine weitere Karte hinzufligen

Kommunikationsanlasse mit Trello

(=)

MEVER A S e

WTE ETT O

Kostenlos kopieren und anpassen

//trello.com/b/NvDXbmLW/kommunikationsanl%C3%A4sse-

https

te-2020

-sozial-engagier

-vereine

f%C3%BCr


https://trello.com/b/NvDXbmLW/kommunikationsanl%C3%A4sse-f%C3%BCr-vereine-sozial-engagierte-2020

Beispiel: Trello

Trello-Anhang hinzufiigen ...

#) Anhange

AB_CheckPressearbeit_Pressemitteilung.pdf [7
Hinzugefiigt: vor 21 Minuten - Kommentare - Entfernen

P

%7 Google Drive-Power-Up aktivieren

Einen Anhang hinzufligen..

B Aufgaben Loschen..

Jugendtreff reservieren

Thema festlegen und Deko besorgen
Biiffet organisieren: Wer bringt was mit?
Pressemitteilung verschicken

Vereinsmitglieder und Metzwerk einladen

Element hinzufiigen..

& Kopieren

Karte kopieren

Titel

23. Marz: Jubilaumsfest @Jugendtreff
Paula

4
Behalten...
# Checklisten (1)
# Labels (1)
¢ Anhange (3)

Kopieren nach...

Board
[Beispiel] Jahresplanung

Liste Position
Marz 2018 1
Karte erstellen



Digitales Projektmanagement

* Einfuhrung ins Tool
- Schulung fur Mitarbeitende
- ,Ganz oder gar nicht”



Ein neues Tool einfUhren

Sc
Sc
Sc
Sc
Sc

nritt 1: Recherche und Entscheidung fur ein Tool
nritt 2: Wechsel vorschlagen

nritt 3: Wechsel vorbereiten
nritt 4: Team im Umgang mit dem neuen Tool schulen

nritt 5: EinfUhrung des Tools evaluieren




Lreand clavén Tue Gutes und erzihl davon!

- Luisa Blendinger und Katrin Gildner
- Email: mail@erzaehldavon.de

- Webseite: erzaehldavon.de

- Podcast: erzaehldavon.de/podcast

- Social Media: @erzaehldavon
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