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Wie können wir das ins Digitale 
übertragen?



Teil 1: Digitale Meetings 

 Arten von Meetings: 
 Brainstorm
 Besprechungen, Planung
 Abstimmungen
 Schulungen… 



Teil 1: Digitale Meetings 

 Audio und Video
 Textchat
 Dateien teilen
 Bildschirm freigeben

Tools
• Zoom.us
• GoToMeeting
• Skype
• Google Hangouts
• MS Teams
• Jitsi
• Cisco Webex
• Alfaview
• …



Beispiel: Zoom.us
 Textchat
 Bildschirm freigeben
 Nonverbales Feedback
 Umfrage
 Breakout Rooms
 Aufzeichnung



Teil 2: (asynchrone) Kommunikation im Team

 Kommunikation unter zwei Personen
 Kommunikation innerhalb von Projektteams
 Kommunikation des Vorstands an alle
 Kommunikation mit Dritten, z.B. anderen Teams oder 

Multiplikator*innen



Teil 2: (asynchrone) Kommunikation im Team

 Interne Kommunikation: häufig auf 
verschiedene Kanäle verteilt



Beispiel: Slack
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Beispiel: Slack
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Beispiel: Slack

Tutorial-Video: https://www.youtube.com/watch?v=iltj0NL1Q8o

https://www.youtube.com/watch?v=iltj0NL1Q8o


Teil 3: Digitale Zusammenarbeit

 Was sind Ihre täglichen Aufgaben? 
 Wann und wo arbeiten Sie mit anderen zusammen?

Tools
• Dokumente in der 

Cloud (Dropbox, 
NextCloud, OwnCloud, 
OneDrive, …)

• Google Docs
• Dropbox Paper
• Etherpad



Teil 3: Digitale Zusammenarbeit

 Gemeinsam bearbeiten
 Synchronisation
 Kommentarfunktion

Tools
• Dokumente in der 

Cloud
• Google Docs
• Dropbox Paper
• Etherpad



Beispiel: Google Doc



Beispiel: Miro

Tools
• Miro
• Mural
• Witeboard
• Padlet
• PinUp



Teil 4: Digitales Projektmanagement

 Planung für die nächsten Monate und Jahre, Ziele
 Projekte, Aufgaben und Zuständigkeiten
 Personen und Ressourcen
 Kalender, Termine
 Informationen (Wissensmanagement)



Digitales Projektmanagement

 z.B. Kanban-System



Beispiel: Wissensmanagement mit Trello



Beispiel: Redaktionsplan mit Trello



Beispiel: Presseverteiler mit Trello



Beispiel: Kommunikationsanlässe mit Trello
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https://trello.com/b/NvDXbmLW/kommunikationsanl%C3%A4sse-f%C3%BCr-vereine-sozial-engagierte-2020


Beispiel: Trello



Digitales Projektmanagement

 Einführung ins Tool
 Schulung für Mitarbeitende
 „Ganz oder gar nicht“



Ein neues Tool einführen

Schritt 1: Recherche und Entscheidung für ein Tool
Schritt 2: Wechsel vorschlagen
Schritt 3: Wechsel vorbereiten
Schritt 4: Team im Umgang mit dem neuen Tool schulen
Schritt 5: Einführung des Tools evaluieren



Tue Gutes und erzähl davon!

 Luisa Blendinger und Katrin Gildner
 Email: mail@erzaehldavon.de
 Webseite: erzaehldavon.de
 Podcast: erzaehldavon.de/podcast
 Social Media: @erzaehldavon
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